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Cir. n°    103     del 28/08/2024 

 

PIANO DI LAVORO DAL 02/09/2024 AL 09/09/2024 

Giorno  Ora Organi coinvolti Ordine del Giorno Modalità 

Lunedì 

02/09/2024 

8.00-9.00 Docenti in ingresso Assunzione in servizio 

In presenza 

presso sede 

centrale 

“Foscolo” 

10.00 Collegio docenti 

1. Nomina Collaboratori dirigenziali  

2. Delibera Trimestre/quadrimestre e 

progettazione settimanale/quindicinale 

3. Assegnazioni docenti alle classi a.s. 2024/25 

4. Nomina RSPP e Animatore digitale 

5. Presentazione richieste FF.SS. entro  il 

05/09/2024  

6. Delibera sospensione didattica per recupero 

gg. di anticipo attività scolastica 

11.00 Riunione ATA 

Assegnazione personale ai plessi e 

comunicazioni organizzative e normative 

vigenti  

Martedì 

03/09/2024 
9.00-12.00 

Riunione collegiale 

Infanzia  

Coordinamento  

ins.te Daniela Crinò 

Predisposizione attività di Accoglienza alunni 

5-4-3 anni 

Integrazione schede di valutazione 

Progettazione visite guidate  

Riunione collegiale 

Primaria 

Coordinamento  

ins.te Lidia Lombardo 

Predisposizione attività di Accoglienza  

Progettazione visite guidate e viaggi 

d’istruzione 

Riunione collegiale 

Secondaria 

 Coordinamento 

 prof.ssa Giuseppa 

Crinò 

Predisposizione attività di Accoglienza  

Progettazione visite guidate e viaggi 

d’istruzione) 

Mercoledì 

04/09/2024 

 

9.00-12.30 

 

Riunione per Dipartimenti 

Dipartimento Lettere   

Coordinamento 

prof.ssa Giuseppa 

Crinò 

Dipartimento 

matematico-

scientifico  

Coordinamento prof. 

Giuseppe Sciotto 

Dipartimento lingue 

straniere 

Coordinamento 

prof.ssa Marilena 

Maiori 

Dipartimento 

Educazioni 

Coordinamento 

prof.ssa Bruzzese 

Sabina 

Progettazione coordinata (Unità 

d’apprendimento per classi parallele) 

Criteri di Valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento quadrimestrali 

Rubriche di valutazione trasversali e disciplinari  

Esami di stato 

In presenza 

presso sede 

centrale 

“Foscolo” 

Dipartimento ambito 

linguistico-

espressivo-: 

Progettazione coordinata (Unità 

d’apprendimento per classi parallele) 

Criteri di Valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento quadrimestrali 

mailto:meic82500c@istruzione.it


 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FOSCOLO” 
PIAZZA S. ANTONINO- BARCELLONA P.G. (ME) 

Tel. 090/9702519 - fax 090/9703235 
e-mail: meic82500c@istruzione.it 

2 Anno scolastico 2024/2025 

 

Coordinamento ins.te 

Lombardo Lidia 

Dipartimento 

matematico-

scientifico  

Coordinamento ins.te 

Rita Mazzeo 

Dipartimento 

antropologico 

Coordinamento  

Ins.te Antonina 

Stracuzzi  

Rubriche di valutazione trasversali e disciplinari   

Riunione collegiale 

Infanzia  

Coordinamento  

ins.te Daniela Crinò 

Progettazione coordinata 

Giovedì  

05/09/2024 

 

9.00-12.00 

Riunione collegiale 

Infanzia  

Coordinamento  

ins.te Daniela Crinò 

Stesura Regolamento/Statuto Infanzia 

 

In presenza 

presso sede 

centrale 

“Foscolo” 

Riunione collegiale 

Scuola Primaria e 

Secondaria 

Coordinamento 

prof.ssa Giuseppa 

Crinò 

Revisione Regolamento d’Istituto e Patto di 

corresponsabilità 

Venerdì 

06/09/2024 

9.00-12.00 

Docenti di ogni 

ordine di scuola 

(Infanzia-Primaria-

Secondaria) 

Insediamento docenti di tutti gli ordini di scuola 

nei plessi 

 

9.30/10.30 

Riunione Docenti di 

sostegno (Infanzia, 

Primaria) Esame documentazione alunni diversamente 

abili e ripartizione ore 

 

10.30-11.30 

Riunione Docenti di 

sostegno 

(Secondaria) 

Sabato 

07/09/2024 
9.30 Collegio docenti 

1. Nomina Responsabili di plesso 

2. Nomina coordinatori di classe 

3. Nomina  F.F.S.S. e/o Commissione  

4. Delibera organizzazione orario ordini 

di scuola Infanzia-Primaria e 

Secondaria 

5. Delibera CSS e attività sportiva 

Infanzia/Primaria/Secondaria 

6. Delibera conferma convenzione con le 

Università  

In presenza 

presso sede 

centrale 

“Foscolo” 

Lunedì 

 09/09/2024 
8.00 

Docenti di ogni 

ordine di scuola 

(Infanzia-Primaria-

Secondaria) 

Inizio Anno scolastico 

 

                                                                                                             IL Dirigente Scolastico    

                                                                                                        Prof.ssa Felicia Maria Oliveri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93 
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